
Regional Huila_CIES Centro de Formación Centro de la Industria, la 
Empresa y los Servicios

NOMBRE EXTENSIONISTA
TECNOLÓGICO

Maribel Liliana Díaz Yunda

NOMBRE EMPRESA AGUCAR DISTRIBUCIONES SAS Nit 901521872 NOMBRE DE EMPRESARIO
O PROPIETARIO

LUIS BERNARDO CARRERA 
QUINTANA

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

30/03/2023 10:00 
a. m.

11:00 
a. m.

1:00 Sensibilización de la 
Estrategia 
Extensionismo 
Tecnológico. 
Socialización Acta de 
Inicio. Elaboración de 
Informe Inicial en 
plataforma.

Elaboración de Encuesta. Firma de 
Acta de Inicio. Identificación de 
necesidades

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

10/04/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://acortar.link/PF4zMA

10/04/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Identificación de 
Necesidades, 
Priorización de 
Necesidades, 
Identificación de 
Indicadores, Plan de 
Mejora y propuesta de 
cursos. Envío de 
correo con Formato 
F048 para revisión y 
firma.

Iniciar con actividades de 
implementación.

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

12/04/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://acortar.link/CfoddH

11/04/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Asistencia a Taller 
"Realiza seguimiento 
a las actividades de tu 
negocio con Trello"

Utilizar Trello al interior de las 
empresas, con el fin de gestionar 
cualquier tipo de proyecto y flujo de 
trabajo, así como supervisar tareas, 
permitiendo añadir archivos, 
Checklists o incluso 
automatizaciones y, personalizar 
todo según las necesidades del 
equipo de trabajo.

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

12/04/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://bit.ly/40NEod4

12/04/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Edición a ficha creada 
por el empresario en 
Google My Business 
previamente.
Realizar ajustes a 
campos no 
diligenciados en la 

Elaborar una descripción llamativa 
para los usuarios, en la ficha de 
Google, con el fin de incrementar el 
volumen de visitas y causar un 
efecto viral que impacte la actividad 
empresarial.
Utilizar Canva para realizar flayer 

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

17/04/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/j86vn
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Ficha de Google.
Adicionar servicios de 
acuerdo a la actividad 
empresarial en la 
ficha.

publicitario para registrarlo.

17/04/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Adicionar descripción 
de la empresa 
utilizando palabras 
clave. Adicionar 
imágenes de la 
empresa (logo). 
Verificación del perfil 
de empresa

Completar perfil de empresa y 
finalizar ficha de Google My 
Business

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

19/04/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/j86vn

24/04/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Finalizar ficha de 
Google My Business

Crear LinkedIn Empresarial Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

26/04/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/6tbbs

26/04/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Creación inicial de 
LinkedIN Empresarial

Realizar ajustes y utilizar 
herramientas de posicionamiento

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

3/05/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/j86vn

1/05/2023 12:00 
p. m.

2:00 
p. m.

2:00 Utilizar herramientas 
SEO, SEM como 
estrategia de 
posicionamiento

Análisis de Dificultades, 
Oportunidades, Fortalezas y 
Amenazas en el modelo de negocio

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

3/05/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

meet.google.com/gkh-hdbt-amq

3/05/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Análisis DOFA Posicionamiento de Marca. Diseño 
Portafolio

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

8/05/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/cucln

8/05/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Posicionamiento de 
Marca. Diseño de 
Publicidades para 
redes.

Instagram. Marketing Digital Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

15/05/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/6tbbs

15/05/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Actividades de 
Marketing Digital 
utilizando IA

Creación Instagram y CRM Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

17/05/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/8gtzz

16/05/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Encuentro con 
Empresarios Primer 
Cuatrimestre 2023

Continuación de actividades de 
implementación

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

24/05/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/pki5s

24/05/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Creación Instagram y 
CRM

E-mail Marketing Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

26/05/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/xies0

26/05/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 E-mail Marketing Ajustes y validación de actividades / 
Encuesta de Satisfacción e Informe 
Final

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

29/05/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/bn3yl

29/05/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Encuesta de 
Satisfacción e 
Informe Final

Elaboración Informe Final / Cierre de 
Proceso

Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

5/06/2023 LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/0x3on
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5/06/2023 12:00 
p. m.

2:30 
p. m.

2:30 Elaboración Informe 
Final 

Finalización y Cierre de Proceso Extensionista,LUIS 
BERNARDO CARRERA 
QUINTANA - Empresario

LUIS BERNARDO 
CARRERA QUINTANA

https://n9.cl/vjm9lr

   


